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Auszubildende/n Kauffrau/mann für
Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Du hast Interesse und Lust am Einkauf und Verkauf sowie an der Beratung von Ku
nden?

Dann bewirb Dich bei uns!

Der Beginn Deiner Ausbildung ist am 1. September 2026. Sie läuft über 3 Jahre und
kann je nach Voraussetzungen verkürzt werden. Für alle Fragen steht Dir während
der gesamten Ausbildung ein persönlicher Ansprechpartner zur Seite.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
• Du lernst alle organisatorischen und kaufmännischen Aufgaben im Büroalltag ken
nen:

Schriftverkehr, Kundenbetreuung, Terminplanung, Bearbeitung von Aufträgen,
Rechnungsstellung, Pflege von Datenbanken, Personal- und Rechnungswesen.

• Du unterstützt uns im täglichen Geschäftsbetrieb

• Du übernimmst eigenständige Aufgabenbereiche und bist ein vollwertiges Team
mitglied

Qualifikationen / Anforderungen
• Du arbeitest gern mit Menschen

• Du bist ein Teamplayer

• es macht Dir Spaß, Aufgaben selbstständig und aktiv anzugehen

• erfolgreicher Schulbaschluss

Leistungen der Anstellung
• Vergütung über Tarif: € 1200.- / € 1300.- / € 1400.- je Ausbildungsjahr

• vermögenswirksame Leistungen

• wir arbeiten miteinander, nicht nebeneinander

• sicherer Arbeitsplatz mit hoher Chance auf Übernahme

• Weiterbildung durch vielseitige Schulungen und Coachings

NOCH ZU UNS
Wir sind ein familiengeführtes regional tätiges Handelsunternehmen mit 35
Mitarbeitern im Bereich Fliesen, Naturstein und Baustoffe für den den Innen- und
Außenbereich mit eigener Fertigung von Naturstein-
Küchenarbeitsplatten, Treppen, Fensterbänken usw.

Arbeitgeber
Sieber Fliesen Naturstein GmbH

Start Anstellung
01.09.2026

Arbeitsort
Gaindorf 8, 84137, Vilsbiburg, BY,
Deutschland

Grundgehalt
1200

Veröffentlichungsdatum
März 8, 2026

Sieber Fliesen Naturstein GmbH Fliesen, Naturstein & Baustoffe in Gaindorf bei Vilsbiburg
https://sieber-gaindorf.de



Bewirb Dich schriftlich unter markus@sieber-gaindorf.de

oder per Post an

Sieber Fliesen Naturstein GmbH

Gaindorf 8, 84137 Vilsbiburg

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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